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Передмова 
 
1. РОЗРОБНИК: 

• кандидат юридичних наук РОМАНОВСЬКА ЛЮДМИЛА АНТОНІВНА. 

2. РЕЦЕНЗЕНТ: 

• професор, доктор юридичних наук, завідувач кафедри господарського та 
транспортного права Державного університету інфраструктури та технологій 
КЛЮЄВА ЄВГЕНІЯ МИКОЛАЇВНА. 

3. РОЗРОБЛЕНО ДЛЯ ВПРОВАДЖЕННЯ В ДІЯЛЬНІСТЬ: 
ТОВАРИСТВА З ОБМЕЖЕНОЮ ВІДПОВІДАЛЬНІСТЮ «НЕЗАЛЕЖНІ ФАХОВІ 

ЕКСПЕРТИЗИ» (ТОВ «НФЕ»), ідентифікаційний код юридичної особи: 43530289. 

4. ЗАТВЕРДЖЕНО ТА ВВЕДЕНО В ДІЮ: 

• наказ ТОВ «НФЕ» № 01-6.1/26-010 від 03 березня 2026 року  

5. ПЕРІОДИЧНІСТЬ ПЕРЕВІРКИ: 

• за необхідністю. 

 

 

__________________________________________________________________ 
Право інтелектуальної власності на цей документ належить  

ТОВАРИСТВУ З ОБМЕЖЕНОЮ ВІДПОВІДАЛЬНІСТЮ «НЕЗАЛЕЖНІ ФАХОВІ 
ЕКСПЕРТИЗИ» (ідентифікаційний код юридичної особи: 43530289). 

Особисті (немайнові) права на цей документ належать його розробникам кандидату 
юридичних наук РОМАНОВСЬКІЙ ЛЮДМИЛІ АНТОНОВНІ 

Відтворювати, тиражувати і розповсюджувати цей документ на будь-яких носіях 
інформації третім особам без офіційного дозволу заборонено. 

Стосовно врегулювання прав власності необхідно звертатися до  
ТОВАРИСТВА З ОБМЕЖЕНОЮ ВІДПОВІДАЛЬНІСТЮ «НЕЗАЛЕЖНІ ФАХОВІ 

ЕКСПЕРТИЗИ» (ідентифікаційний код юридичної особи: 43530289). 
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1. ЗАГАЛЬНІ ПОЛОЖЕННЯ 

1.1. Ця Інструкція визначає порядок реєстрації, авторизації та надання доступу 
користувачам до репозитарію академічних текстів ТОВ «НФЕ». 

1.2.  Інструкція розроблена відповідно до: Положення про репозитарій академічних 
текстів ТОВ «НФЕ» та Політики відкритої науки та відкритого доступу до наукових 
ресурсів ТОВ «НФЕ», а також законодавства України у сфері інформаційної 
діяльності, захисту інформації, авторського права та інтелектуальної власності. 
1.3. Реєстрація користувача у репозитарії академічних текстів ТОВ «НФЕ» 
здійснюється з метою: 

1.3.1. Забезпечення доступу до ресурсів репозитарію академічних текстів ТОВ 
«НФЕ». 

1.3.2. Розміщення академічних текстів. 

1.3.3. Використання функціональних можливостей репозитарію академічних текстів 
ТОВ «НФЕ». 

1.3.4. Забезпечення обліку користувачів та захисту інформації. 

1.4. Користувачами репозитарію академічних текстів ТОВ «НФЕ» можуть бути: 

1.4.1. Працівники ТОВ «НФЕ». 

1.4.2. Наукові співробітники. 

1.4.3. Експерти ТОВ «НФЕ». 

1.4.4. Інші особи, яким надано право доступу відповідно до внутрішніх нормативних 
актів ТОВ «НФЕ». 

1.5. Реєстрація користувача передбачає створення персонального облікового запису та 
проходження процедури авторизації. 

1.6. Залежно від функціональних можливостей роботи у репозитарії академічних 
текстів ТОВ «НФЕ», зокрема пошуку, перегляду творів, додавання, редагування, 
вилучення, заміни електронних копій тощо, в електронній системі створюються такі 
групи користувачів: 

1.6.1. Звичайні користувачі (читачі). 
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1.6.2. Розпорядник – уповноважений наказом ТОВ «НФЕ» працівник, який здійснює 
реєстрацію користувачів та адміністрування облікових записів у репозитарії 
академічних текстів ТОВ «НФЕ». 

1.6.3. Депозитор – уповноважений наказом ТОВ «НФЕ» працівник, який здійснює 
розміщення матеріалів авторів академічних текстів у репозитарії академічних текстів 
ТОВ «НФЕ». 

1.6.4. Адміністратор – фахівець у сфері інформаційних технологій, який на підставі 
договору або наказу ТОВ «НФЕ» забезпечує технічне супроводження репозитарію 
академічних текстів ТОВ «НФЕ», здійснює навчання та консультування розпорядника 
і депозитора, перевірку якості метаданих, а також вилучення матеріалів з архіву 
репозитарію академічних текстів ТОВ «НФЕ». 

1.7. Для отримання можливості самоархівування користувачі повинні зареєструватися 
у порядку, визначеному цією Інструкцією, та отримати відповідні права доступу. 

1.8. Доступ до окремих академічних текстів або їх частин може бути обмежений 
відповідно до законодавства України, умов договорів або вимог щодо захисту 
інформації та прав інтелектуальної власності. 

1.9. Пошук та перегляд документів у репозитарії академічних текстів ТОВ «НФЕ» 
доступні для користувачів, які пройшли реєстрацію та авторизувалися в електронній 
системі. Пошук документів здійснюється через панель меню «Пошук за критеріями», 
зокрема: за датою видання; за автором; за назвою; за ключовими словами. 

2. ПОРЯДОК РЕЄСТРАЦІЇ КОРИСТУВАЧА  

2.1. Реєстрація користувача в електронній системі здійснюється автоматизовано із 
використанням програмного забезпечення репозитарію академічних текстів ТОВ 
«НФЕ». 

2.2. Реєстрація користувача у репозитарії академічних текстів ТОВ «НФЕ» 
здійснюється шляхом натискання іконки «Увійти» у панелі меню електронної системи, 
як це показано на фото:  

 
2.3. Після натискання іконки «Увійти» користувачеві необхідно обрати дію «Новий 
користувач? Зареєструйтесь», як це показано на фото: 
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2.4. Після обрання дії «Новий користувач? Зареєструйтесь» користувачеві 
відкривається форма реєстрації, у якій необхідно зазначити адресу електронної пошти, 
що надалі використовується для авторизації у репозитарії академічних текстів ТОВ 
«НФЕ», та натиснути кнопку «Реєстрація», як це показано на фото: 

 
2.5. Після надсилання реєстраційної форми на адресу електронної пошти користувача 
надходить лист із посиланням для підтвердження та завершення реєстрації, як це 
показано на фото: 
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2.6. Після натискання посилання для завершення реєстрації, отриманого в 
електронному листі, користувачеві відкривається форма створення профілю, у якій 
необхідно встановити пароль та виконати дію «Повна реєстрація», як показано на 
фото: 

 

 

2.7. Після завершення процедури реєстрації в електронній системі репозитарію 
академічних текстів ТОВ «НФЕ» автоматично створюється персональний обліковий 
запис користувача, як показано на фото:  
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2.8.  Після успішного завершення реєстрації користувач отримує можливість 
авторизації в електронній системі репозитарію академічних текстів ТОВ «НФЕ» за 
допомогою логіна (адреси електронної пошти) та створеного пароля. Права на 
завантаження і публікацію документів надаються виключно користувачам із правами 
депозитора відповідно до наказу ТОВ «НФЕ». 

2.9. Відновлення пароля в електронній системі репозитарію академічних текстів ТОВ 
«НФЕ» здійснюється через іконку «Увійти» у панелі меню електронної системи, як 
показано на фото:  

 
2.10. Відновлення пароля здійснюється шляхом введення адреси електронної пошти, 
що використовується як логін для авторизації у репозитарії академічних текстів ТОВ 
«НФЕ», як показано на фото: 
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3. ОБОВ’ЯЗКИ ТА ВІДПОВІДАЛЬНІСТЬ КОРИСТУВАЧА  

3.1. Користувач зобов’язаний належним чином дотримуватися вимог цієї Інструкції та 
правил користування репозитарієм академічних текстів ТОВ «НФЕ». 

3.2. Користувач несе відповідальність за збереження конфіденційності власних даних 
доступу до електронної системи репозитарію академічних текстів ТОВ «НФЕ». 

3.3.  Передача логіна та пароля третім особам не допускається. 
3.4. У разі порушення вимог цієї Інструкції або правил користування репозитарієм 
академічних текстів ТОВ «НФЕ» доступ користувача до електронної системи може 
бути обмежений або припинений розпорядником репозитарію. 

3.5. Користувач має право звернутися до розпорядника репозитарію академічних 
текстів ТОВ «НФЕ» для зміни або уточнення реєстраційних даних. 

3.6. У разі втрати або розголошення даних доступу користувач зобов’язаний 
невідкладно повідомити про це розпорядника репозитарію академічних текстів ТОВ 
«НФЕ». 

3.7. Користувач несе відповідальність за достовірність інформації, наданої під час 
реєстрації та користування репозитарієм академічних текстів ТОВ «НФЕ». 

3.8. Користувач зобов’язаний дотримуватися законодавства України у сфері 
інформаційної діяльності, захисту інформації, авторського права та інтелектуальної 
власності. 

3.9. Користувачу забороняється здійснювати несанкціоноване втручання в роботу 
електронної системи репозитарію академічних текстів ТОВ «НФЕ». 

4. ПРИКІНЦЕВІ ПОЛОЖЕННЯ  

4.1. Ця Інструкція набирає чинності з моменту введення її в дію наказом ТОВ «НФЕ». 

4.2. Зміни та доповнення до цієї Інструкції затверджуються та вводяться в дію наказом 
ТОВ «НФЕ». 

4.3. Контроль за дотриманням вимог цієї Інструкції здійснює розпорядник репозитарію 
академічних текстів ТОВ «НФЕ». 

4.4. Відносини, не врегульовані цією Інструкцією, регулюються законодавством 
України та внутрішніми нормативними актами ТОВ «НФЕ». 

4.5. Ця Інструкція підлягає оприлюдненню на офіційному вебсайті ТОВ «НФЕ» та/або 
в репозитарії академічних текстів ТОВ «НФЕ». 
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ДОДАТОК А 
 ЛИСТ РЕЄСТРАЦІЇ ЗМІН 

 (обов’язковий) 

Номер 
зміни 

Номери сторінок Номер 
документ

а 

Термін 
введенн
я змін 

Дата 
реєстраці

ї змін 

Підпис 
змінених нових скасова

них 
замін
ених 
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ДОДАТОК Б  

ЛИСТ УЗГОДЖЕННЯ 

 (обов’язковий) 

№ 
з/п 

ПІБ Посада Підпис Дата 

1  Крилова О.І. директор виконавчий 
(ВСУЯ) 

  

2  Романовська Л.А. директор з науково-
дослідної роботи 

  

3  Колесник Д.В. головний адміністратор 
системи (ВСУІБ) 

  

4      

5      

6      

7      

8      

9      

10      

11      

12      

13      

14      

15      

16      

17      

18      

19      

20      

21      

22      
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№ 
п/п 

ПІБ Посада Підпис Дата 

1.      
2.      
3.      

4.      

5.      

6.      
7.      
8.      
9.      
10.      
11.      
12.      
13.      
14.      
15.      
16.      
17.      
18.      
19.      
20.      
21.      
22.      
23.      
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ДОДАТОК Г  

ЛИСТ РОЗПОВСЮДЖЕННЯ 

 (обов’язковий) 
№ копії Одержувач копії ПІБ 

відповідального, 
що видав копію 

Підпис про 
отримання копії 
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