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Передмова 
 
1. РОЗРОБНИК: 

• кандидат юридичних наук РОМАНОВСЬКА ЛЮДМИЛА АНТОНІВНА. 

2. РЕЦЕНЗЕНТ: 

• професор, доктор технічних наук, професор кафедри інтелектуальних 
кібернетичних систем факультету Комп’ютерних наук та технологій 
Державного некомерційного підприємства "Державний університет "Київський 
авіаційний інститут" КУЧЕРОВ ДМИТРО ПАВЛОВИЧ. 

3. РОЗРОБЛЕНО ДЛЯ ВПРОВАДЖЕННЯ В ДІЯЛЬНІСТЬ: 

ТОВАРИСТВА З ОБМЕЖЕНОЮ ВІДПОВІДАЛЬНІСТЮ «НЕЗАЛЕЖНІ 
ФАХОВІ ЕКСПЕРТИЗИ» (ТОВ «НФЕ»), ідентифікаційний код юридичної 
особи: 43530289. 

4. ЗАТВЕРДЖЕНО ТА ВВЕДЕНО В ДІЮ: 

• наказ ТОВ «НФЕ» № 01-6.1/26-010 від 03 березня 2026 року  

5. ПЕРІОДИЧНІСТЬ ПЕРЕВІРКИ: 

• за необхідністю. 

 

__________________________________________________________________ 
Право інтелектуальної власності на цей документ належить  

ТОВАРИСТВУ З ОБМЕЖЕНОЮ ВІДПОВІДАЛЬНІСТЮ «НЕЗАЛЕЖНІ ФАХОВІ 
ЕКСПЕРТИЗИ» (ідентифікаційний код юридичної особи: 43530289). 

Особисті (немайнові) права на цей документ належать його розробникам кандидату 
юридичних наук РОМАНОВСЬКІЙ ЛЮДМИЛІ АНТОНОВНІ 

Відтворювати, тиражувати і розповсюджувати цей документ на будь-яких носіях 
інформації третім особам без офіційного дозволу заборонено. 

Стосовно врегулювання прав власності необхідно звертатися до  
ТОВАРИСТВА З ОБМЕЖЕНОЮ ВІДПОВІДАЛЬНІСТЮ «НЕЗАЛЕЖНІ ФАХОВІ 

ЕКСПЕРТИЗИ» (ідентифікаційний код юридичної особи: 43530289). 
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1. ЗАГАЛЬНІ ПОЛОЖЕННЯ 

1.1. Цей Регламент визначає організаційні та технічні засади адміністрування 
репозитарію академічних текстів ТОВ «НФЕ». 

1.2.  Регламент розроблено відповідно до Положення про репозитарій академічних 
текстів ТОВ «НФЕ», Політики відкритої науки та відкритого доступу до наукових 
ресурсів ТОВ «НФЕ», а також законодавства України у сфері інформаційної 
діяльності, захисту інформації та інтелектуальної власності. 

1.3. У цьому Регламенті терміни вживаються у такому значенні: 
1.3.1. Адміністратор – фахівець у сфері інформаційних технологій, який на підставі 
договору або наказу ТОВ «НФЕ» забезпечує технічне супроводження репозитарію 
академічних текстів ТОВ «НФЕ», здійснює навчання та консультування розпорядника 
і депозитора, перевірку якості метаданих, адміністрування електронної системи, а 
також вилучення матеріалів з архіву репозитарію. 

1.3.2. Депозитор – уповноважений наказом ТОВ «НФЕ» працівник, який здійснює 
розміщення академічних текстів та інших матеріалів авторів у репозитарії академічних 
текстів ТОВ «НФЕ». 

1.3.3. Користувачі – фізичні особи, які після проходження реєстрації та авторизації 
отримали право доступу до електронної системи репозитарію академічних текстів 
ТОВ «НФЕ» відповідно до внутрішніх нормативних актів ТОВ «НФЕ». 

1.3.4. Метадані – структуровані відомості про академічний текст, що 
використовуються для його ідентифікації, пошуку, систематизації та обробки в 
електронній системі репозитарію. 

1.3.5. Розпорядник – уповноважений наказом ТОВ «НФЕ» працівник, який здійснює 
реєстрацію користувачів та адміністрування облікових записів у репозитарії 
академічних текстів ТОВ «НФЕ». 

1.4. Технічне адміністрування репозитарію академічних текстів ТОВ «НФЕ» 
здійснюється адміністратором, визначеним відповідно до внутрішніх нормативних 
актів ТОВ «НФЕ». 

1.5. Функціонування репозитарію академічних текстів ТОВ «НФЕ» забезпечується із 
застосуванням програмного забезпечення DSpace та серверної інфраструктури Cloud 
Server Mirohost. 
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1.6. Репозитарій академічних текстів ТОВ «НФЕ» функціонує на засадах забезпечення 
відкритого доступу, інформаційної безпеки, збереження даних та безперервності 
роботи електронної системи. 

2. ОСНОВНІ ЗАВДАННЯ ТЕХНІЧНОГО АДМІНІСТРУВАННЯ  

2.1. Основними завданнями технічного адміністрування репозитарію академічних 
текстів ТОВ «НФЕ» є забезпечення належного функціонування, технічної підтримки 
та безперервності роботи електронної системи репозитарію. 

2.2. Технічне адміністрування репозитарію академічних текстів ТОВ «НФЕ» 
передбачає: 

2.2.1. Забезпечення стабільного функціонування програмного забезпечення 
репозитарію. 

2.2.2. Організацію та підтримку електронної системи зберігання академічних текстів і 
метаданих. 

2.2.3. Забезпечення захисту інформації від несанкціонованого доступу, пошкодження, 
втрати або знищення. 

2.2.4. Здійснення резервного копіювання електронних ресурсів репозитарію. 

2.2.5. Моніторинг працездатності електронної системи репозитарію та усунення 
технічних несправностей. 

2.2.6. Забезпечення технічної підтримки користувачів репозитарію академічних 
текстів ТОВ «НФЕ». 

2.2.7. Оновлення програмного забезпечення та технічних компонентів електронної 
системи репозитарію. 

2.2.8. Забезпечення цілісності, доступності та збереження академічних текстів і 
метаданих. 

2.2.9. Підтримку функціонування репозитарію академічних текстів ТОВ «НФЕ» 
відповідно до принципів відкритої науки та відкритого доступу до наукових ресурсів. 

3. ФУНКЦІЇ АДМІНІСТРАТОРА  

3.1. Адміністратор забезпечує технічне супроводження та підтримку функціонування 
репозитарію академічних текстів ТОВ «НФЕ». 

3.2. Адміністратор виконує такі функції: 
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3.2.1.  Забезпечує працездатність електронної системи репозитарію академічних 
текстів ТОВ «НФЕ». 

3.2.2. Здійснює налаштування та технічне обслуговування програмного забезпечення 
репозитарію. 

3.2.3. Забезпечує резервне копіювання електронних ресурсів репозитарію 
академічних текстів ТОВ «НФЕ». 

3.2.4. Здійснює моніторинг функціонування електронної системи та усуває технічні 
несправності. 

3.2.5. Забезпечує захист інформації від несанкціонованого доступу, втрати, 
пошкодження або знищення. 

3.2.6. Забезпечує оновлення програмного забезпечення та технічних компонентів 
репозитарію академічних текстів ТОВ «НФЕ». 

3.2.7. Здійснює перевірку якості метаданих та коректності технічного оформлення 
електронних ресурсів. 

3.2.8. Надає технічну та консультаційну підтримку користувачам, розпоряднику та 
депозитору. 

3.2.9. Здійснює адміністрування прав доступу до електронної системи репозитарію 
академічних текстів ТОВ «НФЕ». 
3.2.10. Забезпечує вилучення або обмеження доступу до матеріалів у випадках, 
передбачених законодавством України або внутрішніми нормативними актами ТОВ 
«НФЕ». 

3.2.11. Забезпечує збереження та цілісність електронних ресурсів репозитарію 
академічних текстів ТОВ «НФЕ». 
3.2.12. Взаємодіє з постачальниками серверної інфраструктури, програмного 
забезпечення та іншими технічними сервісами, що забезпечують функціонування 
репозитарію академічних текстів ТОВ «НФЕ». 

4. ІНФОРМАЦІЙНА БЕЗПЕКА ТА ЗБЕРЕЖЕННЯ ДАНИХ  

4.1. Технічне адміністрування репозитарію академічних текстів ТОВ «НФЕ» 
здійснюється з дотриманням вимог законодавства України у сфері захисту інформації, 
інформаційної безпеки та інтелектуальної власності. 

4.2. Адміністратор забезпечує захист електронної системи репозитарію академічних 
текстів ТОВ «НФЕ» від несанкціонованого доступу, втрати, пошкодження, знищення 
або несанкціонованого поширення інформації. 

4.3. Для забезпечення збереження електронних ресурсів репозитарію здійснюється 
резервне копіювання академічних текстів, метаданих та інших електронних даних. 
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4.4. Резервні копії електронних ресурсів репозитарію академічних текстів ТОВ «НФЕ» 
зберігаються з використанням технічних засобів та сервісів, що забезпечують 
належний рівень захисту інформації. 

4.5. Адміністратор забезпечує моніторинг працездатності електронної системи 
репозитарію та вживає заходів щодо усунення технічних несправностей і відновлення 
роботи системи. 

4.6. Доступ до функцій адміністрування електронної системи репозитарію академічних 
текстів ТОВ «НФЕ» надається виключно уповноваженим особам. 

4.7. Адміністратор забезпечує контроль цілісності електронних ресурсів репозитарію 
академічних текстів ТОВ «НФЕ». 

4.8. У разі виникнення технічних збоїв, що можуть вплинути на функціонування 
репозитарію академічних текстів ТОВ «НФЕ», адміністратор вживає заходів щодо 
відновлення доступності електронної системи та збереження даних. 

4.9. Технічне адміністрування репозитарію академічних текстів ТОВ «НФЕ» 
здійснюється з урахуванням принципів конфіденційності, цілісності, доступності та 
безперервності функціонування електронної системи. 

5. ТЕХНІЧНЕ ОБСЛУГОВУВАННЯ ТА ОНОВЛЕННЯ СИСТЕМИ  

5.1. Технічне обслуговування репозитарію академічних текстів ТОВ «НФЕ» 
здійснюється з метою забезпечення стабільного функціонування, безперервності 
роботи та підтримки актуального стану електронної системи. 

5.2. Технічне обслуговування репозитарію академічних текстів ТОВ «НФЕ» 
передбачає: 

5.2.1. Проведення моніторингу працездатності електронної системи. 

5.2.2. Усунення технічних несправностей та помилок функціонування програмного 
забезпечення. 

5.2.3. Оновлення програмного забезпечення, серверних компонентів та інших 
технічних засобів, що забезпечують функціонування репозитарію академічних текстів 
ТОВ «НФЕ». 

5.2.4. Перевірку працездатності резервних копій електронних ресурсів репозитарію. 
5.2.5. Оптимізацію функціонування електронної системи та її технічних компонентів. 
5.2.6. Перевірку коректності функціонування сервісів пошуку, збереження та 
відображення академічних текстів і метаданих. 

5.3. Оновлення програмного забезпечення репозитарію академічних текстів ТОВ 
«НФЕ» здійснюється з урахуванням вимог інформаційної безпеки, сумісності 
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технічних компонентів та необхідності забезпечення безперервності функціонування 
електронної системи. 
5.4. У разі проведення технічного обслуговування або оновлення програмного 
забезпечення доступ користувачів до електронної системи репозитарію академічних 
текстів ТОВ «НФЕ» може бути тимчасово обмежений. 
5.5. Адміністратор забезпечує контроль за коректністю функціонування електронної 
системи після проведення технічного обслуговування або оновлення програмного 
забезпечення. 

5.6. У разі необхідності адміністратор забезпечує відновлення працездатності 
електронної системи репозитарію академічних текстів ТОВ «НФЕ» після виникнення 
технічних збоїв або аварійних ситуацій. 

6. ПРИКІНЦЕВІ ПОЛОЖЕННЯ  

6.1. Цей Регламент набирає чинності з моменту введення його в дію наказом ТОВ 
«НФЕ». 

6.2. Зміни та доповнення до цього Регламенту затверджуються та вводяться в дію 
наказом ТОВ «НФЕ». 

6.3. Контроль за дотриманням вимог цього Регламенту здійснює ТОВ «НФЕ» в особі 
уповноважених працівників відповідно до внутрішніх нормативних актів ТОВ «НФЕ». 

6.4. Відносини, не врегульовані цим Регламентом, регулюються законодавством 
України та внутрішніми нормативними актами ТОВ «НФЕ». 

6.5. У разі зміни програмного забезпечення, серверної інфраструктури або технічних 
умов функціонування репозитарію академічних текстів ТОВ «НФЕ» до цього 
Регламенту можуть вноситися відповідні зміни та доповнення. 

6.6. Цей Регламент підлягає оприлюдненню на офіційному вебсайті ТОВ «НФЕ» 
та/або у репозитарії академічних текстів ТОВ «НФЕ». 
 



 

ТОВ 
«НФЕ» 

Нормативно-правові акти ТОВ «НФЕ» (локальні): РГЛ1(НД)/01-5.1/01:2026 
 

РЕГЛАМЕНТ ТЕХНІЧНОГО АДМІНІСТРУВАННЯ  РЕПОЗИТАРІЮ АКАДЕМІЧНИХ ТЕКСТІВ ТОВ 
«НФЕ» 

Редакція: 01 Розробили: к.ю.н. Романовська Л.А. Сторінка 9 
Дата введення: 03.03.2026 Рецензент: д.т.н. Кучеров Д.П. Всього 

сторінок 12 

 

ДОДАТОК А 
 ЛИСТ РЕЄСТРАЦІЇ ЗМІН 

 (обов’язковий) 

Номер 
зміни 

Номери сторінок Номер 
документ

а 

Термін 
введенн
я змін 

Дата 
реєстраці

ї змін 

Підпис 
змінених нових скасова

них 
замін
ених 
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ДОДАТОК Б  

ЛИСТ УЗГОДЖЕННЯ 

 (обов’язковий) 

№ 
з/п 

ПІБ Посада Підпис Дата 

1  Крилова О.І. директор виконавчий 
(ВСУЯ) 

  

2  Романовська Л.А. директор з науково-
дослідної роботи 

  

3  Колесник Д.В. головний адміністратор 
системи (ВСУІБ) 

  

4      

5      

6      

7      

8      

9      

10      

11      

12      

13      

14      

15      

16      

17      

18      

19      

20      

21      

22      
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ДОДАТОК В  
ЛИСТ ОЗНАЙОМЛЕННЯ 

 (обов’язковий) 

№ 
п/п 

ПІБ Посада Підпис Дата 

1.      
2.      
3.      

4.      

5.      

6.      
7.      
8.      
9.      
10.      
11.      
12.      
13.      
14.      
15.      
16.      
17.      
18.      
19.      
20.      
21.      
22.      
23.      
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ДОДАТОК Г  

ЛИСТ РОЗПОВСЮДЖЕННЯ 

 (обов’язковий) 
№ копії Одержувач копії ПІБ 

відповідального, 
що видав копію 

Підпис про 
отримання копії 
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